UNICERTO - UNIAO EDUCACIONAL CERTO

Faculdades Integradas da Uni&o de Ensino Superior Certo

Curriculo pleno
Bacharelado em Secretariado Executivo Bilingte

Disciplina(s) Créditos | CH
TEORIAS ADMINISTRATIVAS 4 72
LINGUA PORTUGUESA | 4 72
LINGUA INGLESA | 4 72
METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO 4 72
TECNICAS SECRETARIAIS | (FUNDAMENTOS) 4 72
ATIVIDADES COMPLEMENTARES | 20
LINGUA PORTUGUESA I 4 72
LINGUA INGLESA I 4 72
MATEMATICA BASICA 4 72
ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS 4 72
INFORMATICA BASICA 4 72
ATIVIDADES COMPLEMENTARES I 20
LINGUA PORTUGUESA 111 4 72
LINGUA INGLESA 111 4 72
ECONOMIA 4 72
ESTATISTICA 4 72
TECNICAS SECRETARIAIS Il (ORGANIZAGAO DE EVENTOS) 4 12
ATIVIDADES COMPLEMENTARES IlI 20
LINGUA PORTUGUESA IV 4 72
LINGUA INGLESA IV 4 72
CONTABILIDADE GERAL 4 72
MARKETING 4 72
TECNICAS SECRETARIAIS 11l (REDAGAO ELETRONICA) 2 36
ESTAGIO SUPERVISIONADO | (ORIENTACAO) 2 36
ESTAGIO SUPERVISIONADO | 90
ATIVIDADES COMPLEMENTARES IV 20
TOPICOS ESPECIAIS | 2 36
PRE-PROJETO- PESQUISA EMPRESARIAL (ORIENTACAO) 2 36
PSICOLOGIA ADMINISTRATIVA 4 72
SOCIOLOGIA DAS ORGANIZACOES 4 72
TECNICAS SECRETARIAIS IV (PROTOCOLO E CERIMONIAL) 4 72
COMUNICACAO EMPRESARIAL E RELACOES PUBLICAS 2 36
ESTAGIO SUPERVISIONADO II (ORIENTACAQ) 2 36
ESTAGIO SUPERVISIONADO Il 100
ATIVIDADES COMPLEMENTARES V 20
EMPREENDEDORISMO 4 72
RELACOES INTERNACIONAIS 4 72
INTRODUCAO AO DIREITO PUBLICO E PRIVADO 4 72
TECNICAS SECRETARIAIS V ( ASSESSORIA EXECUTIVA) 4 72
PESQUISA EMPRESARIAL (ORIENTACAQ) 2 36
PESQUISA EMPRESARIAL 100
ESTAGIO SUPERVISIONADO IIl (ORIENTACAO) 2 36
ESTAGIO SUPERVISIONADO III 110
ATIVIDADES COMPLEMENTARES VI 20
Carga Horéria Disciplinas 2160
Carga Horaria Atividades Complementares 120
Carga Horéaria Estagio 300
Monografia 100
Carga Horéaria Total do Curso 2680

A disciplina LIBRAS - Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina opcional,
com a carga horaria de 36 horas.
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